1. OBJETO

Contratagdo de empresa para fornecimento de MATERIAIS PARA ESCRITORIO, nos termos da

TERMO DE REFERENCIA

tabela abaixo, conforme condigdes, ETP e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

LOTE | ITEM

QTDE.

UN.

DESCRICAO

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

1200

p¢

35.001.000011 - CANETA ESFEROGRAFICA CRISTAL
TINTA AZUL, COM CORPO HEXAGONAL E TUBO DE
CARGA TRANSPARENTES QUE PERMITAM VER O Ni-
VEL DA TINTA, TAMPA ANTIASFIXIANTE, PONTA EM
LATAO ESFERA DE TUNGSTENIO, ESCRITA MEDIA,
COM TINTA E COMPONENTES PLASTICOS ATOXICOS
CONFORME NORMA EN 71, ESPESSURA ESCRITA 1,0
MM.

R$ 1,24

R$ 1.488,00

300

p¢

35.001.000013 - CANETA ESFEROGRAFICA CRISTAL
TINTA VERMELHA, COM CORPO HEXAGONAL E TUBO
DE CARGA TRANSPARENTES QUE PERMITAM VER O
NiVEL DA TINTA, TAMPA ANTIASFIXIANTE, PONTA EM
LATAO ESFERA DE TUNGSTENIO, ESCRITA MEDIA,
COM TINTA E COMPONENTES PLASTICOS ATOXICOS
CONFORME NORMA EN 71, ESPESSURA ESCRITA 1,0
MM.

R$ 1,23

R$ 369,00

156

p¢

35.001.000014 - CANETA MARCA TEXTO, AMARELO,
TINTA SUPER FLUORESCENTE A BASE DE GEL, NAO
MANCHA O OUTRO LADO DA FOLHA, NAO SECA
QUANDO DESTAMPADO, SUPERMACIO, ESPESSURA
DO TRACO DE 3,5 MM.

R$ 12,14

R$ 1.893,84

60

p¢

35.001.000015 - CANETA MARCA TEXTO GEL, VERDE,
TINTA SUPER FLUORESCENTE A BASE DE GEL, NAO
MANCHA O OUTRO LADO DA FOLHA, NAO SECA
QUANDO DESTAMPADO, SUPERMACIO, ESPESSURA
DO TRACO DE 3,5 MM.

R$ 9,57

R$ 574,20

48

p¢

35.001.000017 - PINCEL MARCADOR NA COR PRETA
PARA QUADRO BRANCO, A BASE DE ALCOOL.

R$ 14,84

R$ 712,32

120

un

35.001.000116 - LAPIS PRETO GRADUACAO 2B,
APONTADO COM NO MINIMO 1 CM DE COMPRI-
MENTO, GRAFITE DE EXCELENTE QUALIDADE PARA
USO GERAL, PRODUZIDO COM MADEIRA PLANTADA,
MINA RESISTENTE E ESCRITA MACIA, TRACO ES-
CURO, COM EXCELENTE APAGABILIDADE, ATOXICO,
CERTIFICACAO DO INMETRO NBR.

R$ 1,38

R$ 165,60

24

p¢

35.001.000159 - APONTADOR DE LAPIS, CORPO DO
APONTADOR EM MATERIAL METALICO, TIPO ESCO-
LAR, COM DEPOSITO EM MATERIAL PLASTICO.

R$ 4,90

R$ 117,60

20

CX

35.001.000024 - CLIPE METALICO N.° 2/0, NIQUELADO,
POLIDO, CAIXA COM 500 G.

R$ 25,68

R$ 513,60

60

CX

35.001.000025 - CLIPE METALICO N.° 3/0, NIQUELADO,
POLIDO, CAIXA COM 500 G.

R$ 32,38

R$ 1.942,80

120

CX

35.001.000026 - CLIPE METALICO N.° 6/0, NIQUELADO,
POLIDO, CAIXA COM 500 G.

R$ 35,31

R$ 4.237,20

11

1000

CX

35.001.000036 - ELASTICO DE LATEX N.° 18, EM EM-
BALAGEM COM 100 G.

R$ 5,85

R$ 5.850,00

12

15

p¢

35.001.000005 - BARBANTE 8 FIOS COM 250 G EM AL-
GODAO CRU.

R$ 15,60

R$ 234,00

13

50

p¢

35.001.000035 - FITA ADESIVA PARA EMPACOTA-
MENTO/EMBALAGEM, TAMANHO 12MM X 30M (LAR-
GURA X COMPRIMENTO), MATERIAL POLIPROPI-
LENO, COR TRANSPARENTE, ADESIVO A BASE DE
RESINA E BORRACHA.

R$ 3,57

R$ 178,50

14

140

pc

35.001.000051 - FITA ADESIVA PARA EMPACOTA-
MENTO/EMBALAGEM, TAMANHO 48MM X 50M (LAR-
GURA X COMPRIMENTO), MATERIAL POLIPROPI-
LENO, COR TRANSPARENTE, ADESIVO A BASE DE
RESINA E BORRACHA.

R$ 6,76

R$ 946,40

€5 semae
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15

50

p¢

35.001.000055 - FITA CREPE DE 19MM X 50M (LAR-
GURA X COMPRIMENTO), ESPESSURA DE 0,10MM,
COMPOSIGAO PAPEL CREPADO NATURAL, ADESIVO
A BASE DE BORRACHA NATURAL, COR BRANCO.

R$ 6,36

R$ 318,00

16

200

p¢

35.001.000056 - FITA CREPE DE 48MM X 50M (LAR-
GURA X COMPRIMENTO), ESPESSURA DE 0,10MM,
COMPOSIGCAO PAPEL CREPADO NATURAL, ADESIVO
A BASE DE BORRACHA NATURAL, COR BRANCO.

R$ 18,93

R$ 3.786,00

17

60

pc

35.001.000110 - COLA EM BASTAO, ATOXICA, SEM
SOLVENTES, SEM PVC, SECAGEM RAPIDA, TAMPA
HERMETICA, LAVAVEL A 20°C, COMPOSTO POR
ETER DE POLIGLUCOSIDEO, COM PESO LIQUIDO DE
10 GRAMAS. DEVERA TER CERTIFICACAO INMETRO.

R$ 8,33

R$ 499,80

18

70

p¢

35.001.000049 - ESTILETE COM LAMINA LARGA.

R$ 8,30

R$ 581,00

19

60

pc

35.001.000068 - GRAMPEADOR MANUAL DE MESA
COM ESTRUTURA METALICA, PARA GRAMPO N.°
26/6, COM PINTURA EPOXI NA COR PRETA, COM CA-
PACIDADE PARA GRAMPEAR ATE 25 FOLHAS DE PA-
PEL SULFITE 75G/M2, COM BASE NAO INFERIOR A 15
CM, ACONDICIONADO EM CAIXA DE PAPELAO.

R$ 28,21

R$ 1.692,60

20

60

p¢

35.001.000105 - TESOURA EM AGO INOXIDAVEL, MUL-
TIUSO, COM 21 CM DE COMPRIMENTO E CABO EM
TERMOPLASTICO DE ALTA RESISTENCIA.

R$ 20,06

R$ 1.203,60

21

50

p¢

35.001.000100 - PRANCHETA OFICIO, DE FIBRA DE
EUCALIPTO PRENSADA, COM PRENDEDOR DE ME-
TAL.

R$ 7,31

R$ 365,50

22

50

p¢

35.001.000101 - REGUA FLEXIVEL (POSSIVEL ENCOS-
TAR AS DUAS EXTREMIDADES) PLASTICA, TRANSPA-
RENTE, NAO COLORIDA, MILIMETRADA, ESCALA DE
PRECISAO, MARCACAO DE 0 A 30 CENTIMETROS E
DE 0 A 12 POLEGADAS, LARGURA MiNIMA DE 3,5 CM
X COMPRIMENTO MINIMO DE 31,5 CM E ESPESSURA
DE 0,3 CM.

R$ 6,17

R$ 308,50

23

150

p¢

35.001.000087 - PASTA PLASTICA NA COR AZUL COM
ABA E ELASTICO PARA FECHAMENTO, TAMANHO
OFICIO.

R$ 5,73

R$ 859,50

24

60

p¢

35.001.000088 - PASTA EM PLASTICO POLIONDA, NA
COR AZUL, COM ABA E ELASTICO PARA FECHA-
MENTO E 3,5 CM DE LARGURA.

R$ 7,45

R$ 447,00

25

1680

res

35.001.000077 - PAPEL A4 BRANCO PARA USO EM IM-
PRESSORA A LASER, COPIADORA / DUPLICADORA,
JATO DE TINTA, OFF SET E TIPOGRAFIA, LINHA PRE-
MIUM. EMBALADOS EM RESMA DE 500 FOLHAS
CADA, PROTEGIDOS ADEQUADAMENTE CONTRA
UMIDADE; GRAMATURA 75G/M2; FORMATO A4; ME-
DINDO (210X297)MM; ALVURA MINIMA DE 90%, CON-
FORME NORMA ISO; OPACIDADE MINIMA DE 87%;
UMIDADE ENTRE 3,5% (+/-1,0), CONFORME NORMA
TAPPI; CORTE ROTATIVO, PH ALCALINO COR
BRANCO; EMBALAGEM REVESTIDA EM BOPP; PRO-
DUTO COM CERTIFICAGCAO AMBIENTAL FSC OU CER-
FLOR, COM SELO E CODIGO DE LICENCA IMPRES-
SOS NA EMBALAGEM; DEVERA CONSTAR NA EMBA-
LAGEM AS INFORMAGCOES: NOME DO FABRICANTE;
CONDICOES DE ARMAZENAGEM (OPCIONAL); DI-
MENSOES; QUANTIDADE DE FOLHAS E GRAMATURA.
AS RESMAS DEVERAO ESTAR ACONDICIONADAS EM
CAIXAS DE PAPELAO.

A ENTREGA DE PAPEL A4 BRANCO DEVERA SER
EFETUADA EM ATE 180 (CENTO E OITENTA) DIAS,
APOS A ASSINATURA DO CONTRATO.

R$ 35,68

R$ 59.942,40

26

40

rol

35.001.000084 - ROLO DE PAPEL SULFITE 75 G/M? TA-
MANHO 914 MM X 45 M PARA PLOTTER HP755C - TU-
BETE 2"

A ENTREGA DE ROLO DE PAPEL SULFITE DEVERA
SER EFETUADA EM ATE 45 (QUARENTA E CINCO)
DIAS, APOS A ASSINATURA DO CONTRATO.

R$ 100,88

R$ 4.035,20

€5 semae
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1.1. O objeto desta contratagdo nédo se enquadra como bem de luxo, de acordo com as diretrizes

fixadas na Instrugdo Normativa n°. 09, de 2023.

1.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a

vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, anexo deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
3.1. A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo deste Termo de Referéncia.

4. VEDAGAO A SUBCONTRATAGAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

4.2. Considerando que o objeto da contratagéo consiste no fornecimento de MATERIAIS PARA
ESCRITORIO, com controle de origem e rastreabilidade dos lotes, a vedagao & subcontratagéo
visa assegurar que o produto entregue seja exatamente o proposto e homologado no

certame, garantindo a integridade e a qualidade dos produtos entregues.

5. EXIGENCIA DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA
5.1. Considerando a baixa complexidade do fornecimento, a padronizagdo do mercado de
materiais para escritorio e o prazo razoavel de 45 (quarenta e cinco) dias para entrega integral dos
materiais, conclui-se que a exigéncia de atestado de capacidade técnica configuraria restricéo
indevida a competitividade. Portanto, opta-se por sua ndo exigéncia, priorizando a obtengéo da
proposta mais vantajosa para o erario em estrita observancia aos preceitos legais vigentes,

resguardando o principio da ampla competitividade e da isonomia.

6. GARANTIA CONTRATUAL
6.1. Nao sera exigida a garantia de execugao contratual, pois trata-se de fornecimento de bens
padronizados, com baixo risco de inadimplemento, valor unitario reduzido e entrega em curto

prazo.
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7. REQUISITOS DA CONTRATAGAO E MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. Os materiais deverdo atender rigorosamente as caracteristicas exigidas pelo SEMAE.

7.2. As operacdes de carga, transporte e descarga correm por conta e risco da Contratada.

7.3. Os materiais deverdo ser entregues na Coordenadoria de Administracdo de
Materiais/Sede do SEMAE, situada a@ Rua Dr. Otavio Teixeira Mendes n° 2215 - Nova América
- PiracicabalSP, de segunda a sexta-feira, exceto feriados e pontos facultativos, das 08 as 16
horas.

7.4. A entrega de papel A4 branco devera ser efetuada em até 180 (cento e oitenta) dias,
apos a assinatura do Contrato.

7.5. A entrega dos demais materiais devera ser efetuada em até 45 (quarenta e cinco) dias,
apos a assinatura do Contrato.

7.6. A assinatura do Contrato ja autoriza a entrega, ndo sendo necesséaria a emissdo de
nenhum outro tipo de autorizagdo ou pedido de fornecimento, para entrega dos materiais.

7.7. Quando da entrega, os materiais deverdo estar em perfeitas condi¢oes de utilizagao e as
embalagens ndo danificadas.

7.8. Da fiscalizagéo e Gestao do contrato:

7.8.1. Fiscal do Contrato: Luis Armando Verissimo, e-mail:
lverissimo@semaepiracicaba.sp.gov.br, telefone (19) 3403.9616.

7.8.2. Fiscal do Contrato; Lucas Vinicius Alves da Paixdo, e-mail:
Ipaixao@semaepiracicaba.sp.gov.br, telefone (19) 3403.9616.

7.8.3. Gestor do  Contrato:  Clayton Luis Ramos da Silva, e-mail:
csilva@semaepiracicaba.sp.gov.br, telefone (19) 3403.9625.

7.9. A contratada fica obrigada a dar garantia integral, de no minimo 90 (noventa) dias, contra
qualquer defeito de fabricacdo que o material venha apresentar, incluindo avarias durante o
transporte até o local de entrega, mesmo depois de ocorrida sua aceitagdo/aprovagéo pelo
SEMAE, sendo que as novas unidades empregadas na substituicdo das defeituosas ou
danificadas dever&o ter prazo de garantia igual ou superior ao das substituidas.

7.10. Fica a Contratada desobrigada de qualquer garantia sobre o material, quando se constatar
que o defeito decorre de mau uso dos mesmos ou negligéncia de preposto do SEMAE.

7.11. Apds a entrega, sera feita conferéncia por amostragem para verificagdo das
caracteristicas e condi¢cbes do material.

7.12. Na constatagao de irregularidades, os produtos em desacordo serdo devolvidos, devendo
ser repostos num prazo maximo de 7 (sete) dias apds a informacéao da irregularidade, sem prejuizo
da aplicagéo de penalidade por descumprimento da obrigagao.
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7.13. Além do disposto nos itens anteriores, 0 SEMAE reserva-se o direito de, havendo
necessidade, encaminhar os materiais para a realizagao de ensaios, testes e demais provas que
se fizerem necessarias para a boa execugao do objeto da licitagdo, em laboratérios credenciados
pela Autarquia, correndo, o énus, por conta da Contratada.

7.14. A assinatura do canhoto da Nota Fiscal indica, tdo somente, que o SEMAE esta de acordo
com a entrega de material, sendo o seu recebimento condicionado as analises técnicas

necessarias a afericdo da quantidade, qualidade e caracteristicas do material.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°. 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias

de sua inexecugéo total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediantes simples apostila.

8.3. As comunicagdes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse

fim.

8.4. O fiscal poderad convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

8.5. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput e Instrugdo Normativa n°. 05
e 18, ambos de 2023).

8.6. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do objeto, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato e neste termo de referéncia, de modo a assegurar os

melhores resultados para a Autarquia.

8.6.1. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do objeto, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados, conforme previsto no § 1°, do art. 117, da Lei
n°. 14.133, de 2021.

8.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execucdo do objeto, determinando prazo para a corregao.
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8.6.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que

demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

8.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do objeto nas datas

aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.6.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, a previséo de
término da vigéncia do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva, a

prorrogacéo contratual ou a realizagéo de nova licitagdo, conforme o caso.

8.7. O fiscal do contrato, quando designado, ou o gestor do contrato, verificara a manutengao
das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizagéo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatérios pertinentes, caso necessario.

8.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal do contrato, se
designado, atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

8.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da autorizagdo de fornecimento, nota de empenho ou
contrato, conforme o caso, do registro de ocorréncias, das alteragcbes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do

contrato para fins de atendimento da finalidade da Autarquia.

8.8.1. O fiscal ou o gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de
habilitagao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas

que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa.

8.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se

for o0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.8.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelo
fiscal, quando for o caso, quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado,

com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
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objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do

cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

8.8.4. O gestor do contrato tomara providéncias para solicitar autorizagéo para a instauragéo
de processo administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes, nos termos

da Instrugdo Normativa n°. 18, de 2023.

8.9. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para

0 aprimoramento das atividades da Autarquia.

9. CRITERIOS DE MEDIGAO
9.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, por um prazo maximo de até 15 (quinze) dias
uteis, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagoes constantes neste Termo

de Referéncia e na proposta.

9.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 07 (sete) dias, a contar da notificagéo da

contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

9.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias, a contar do recebimento
provisorio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagéo

mediante termo detalhado.

9.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do

atendimento das exigéncias contratuais.

9.5. No caso de controvérsia sobre a execugado do objeto, quanto a dimensé&o, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143, da Lei n°. 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto,

para efeito de liquidagdo e pagamento.

9.6. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de

saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Autarquia
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durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento

definitivo.

9.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do objeto nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do

contrato.

9.8. A liquidagao, prazo e a forma de pagamento seguirdo os critérios estabelecidos no edital.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da modalidade PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adogo do critério de julgamento pelo MENOR PREGO.

10.2. Exigéncias de Habilitagéo e demais critérios de selecédo e julgamento da proposta serao

definidos no edital/instrumento convocatorio.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
11.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 93.262,16 (noventa e trés mil, duzentos

e sessenta e dois reais e dezesseis centavos), conforme custos unitarios apostos em anexo.

11.2. A despesa decorrente da presente contratacdo esta contemplada na dotagéo

orgamentaria do ano de 2026.

RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO DOCUMENTO
Luis Armando Verissimo
Escriturario
Funcional 1.629-7
Telefones: (19) 3403-9625

E-mail: Iverissimo@semaepiracicaba.sp.gov.br

Piracicaba, data da assinatura eletronica.
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